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Witamy uzytkownikoéw aplikacji Stypendia.
Instruktaz realizowany jest w ramach projektu ,,Opracowanie i wdrozenie zintegrowanego systemu
informatycznego dla jednostek o$wiatowych miasta Lublin” dofinansowanego ze $rodkow

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Mamy nadziej¢, ze uczestnicy zostang zacheceni do korzystania z technologii informacyjno-
komunikacyjnej.

Fundusze, gponars Rlubelskie  Urizcurosie R
Program Regionalny - QiSha Shméﬂ e Rozwoju Regionalnego
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1. Logowanie do systemu

System obstugi procedury zasitkow socjalnych znajduje si¢ pod adresem
https://stypendia.edu.lublin.eu

System przeznaczony jest do sktadania wnioskéw do procedury stypendiow i zasitkow
szkolnych dla uczniow zamieszkujacych na terenie Miasta Lublin.

Po przejsciu do aplikacji, widoczne sg dwie $ciezki logowania:

~Tublin

H

Dla ucznidw/rodzicow posiadajacych konto w Lubelskim Portalu
Oswiatowym, pracownikéw Urzedu Miejskiego w Lublinie oraz
pracownikow placowek oSwiatowych

LOGOWANIE PRZEZ ZINTEGROWANY SYSTEM OSWIATOWY DLA JEDNOSTEK
OSWIATOWYCH MIASTA LUBLIN

Dla oséb nieposiadajgcych konta w Lubelskim Portalu OSwiatowym

Jezeli nie posiadasz jeszcze konta

1.1 Logowanie przez Zintegrowany System Oswiatowy dla jednostek
oswiatowych Miasta Lublin

Wybranie tej opcji logowania do aplikacji Stypendia dotyczy
rodzicow/opiekunow/petnoletnich ucznidow, ktorzy wnioskuja o zasitek socjalny dla ucznia
uczeszcezajacego do szkoly prowadzonej przez Miasto Lublin.

Podczas tego logowania System przekieruje uzytkownika do panelu logowania
z wykorzystaniem konta ktore wnioskodawca posiada w Zintegrowanym Systemie O§wiatowym —
tym samym kontem (ten sam login i hasto), ktérym rodzic/opiekun/uczen loguje si¢ do witryny
ucznia/rodzica w e-dzienniku UONET+.

Jedynie ta opcja logowania do systemu stypendialnego, umozliwi $ciagnigcie czg¢sci danych
do formularza wniosku o stypendium z elektronicznego dziennika UONET+, po wpisaniu humeru
PESEL ucznia w stosownym miejscu formularza.
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s
—Tubli ZINTEGROWANY SYSTEM INFORMATYCZNY
Uy mjg DLA JEDNOSTEK O$WIATOWYCH MIASTA LUBLIN

Zaloguj sie

1.2 Opcja Zaloguj sie
UWAGA! Logowanie poprzez konto zarejestrowane w systemie stypendialnym
przeznaczone jest dla wnioskodawcow, rodzicow/opiekunéw prawnych/pelnoletnich uczniow
uczeszczajacych do szkol prowadzonych przez jednostki inne niz Miasto Lublin lub stuchaczy
kolegiow lub uczeszczajacych do szkol w innych miejscowosciach ktorzy nie posiadaja kont w
Zintegrowanym Systemie Oswiatowym Miasta Lublin; w celu logowania do aplikacji Stypendia
nalezy zatozy¢ konto na potrzeby procesu wnioskowania.

[ POWROT DO WYBORU FORMY LOGOWANIA ] I

Logowanie

Nazwa uzytkownika *

Btad: Wartosc pola jest wymagana.

Hasto *

Btad: Wartosc pola jest wymagana.

[ ZAPOMNIALEM HASEA ]
[ ZAREJESTRUJ SIE ]

1.3  Zarejestruj si¢

Osoby, ktore nie posiadaja konta w Zintegrowanym Systemie Os$wiatowym (dotyczy
rodzicow/opiekundw prawnych/petnoletnich uczniow uczgszczajacych do szkét prowadzonych
przez jednostki inne niz Miasto Lublin lub stuchaczy kolegiéw lub uczeszczajacych do szkot w
innych miejscowosciach) moga zarejestrowa¢ konto w systemie stypendialnym (Wazne! konto
bedzie gwarantowalo dostep tylko do aplikacji Stypendia). Aby zarejestrowaé konto nalezy
poda¢ adres e-mail, do ktérego konto ma by¢ przypisane (unikalne - niewystepujace jeszcze w
systemie, ktore bedzie jednoczes$nie loginem uzytkownika), imi¢, nazwisko oraz zaakceptowac
wymagane oswiadczenia.
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[ POWROT DO LOGOWANIA ] I

Rejestracja

Adres e-mail *
Imie * Nazwisko *

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb wykonania Ustug (zgodnie z
Ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o Ochronie Danych Osobowych; Dz. U. z 2018, poz. 1000) *

Polityka prywatnosci

1.4 Zapomnialem hasla

Funkcjonalno$§¢ pozwala na reset hasta do konta =zarejestrowanego w systemie
stypendialnym. Po wprowadzeniu loginu — adresu email, na ktory zostalo zalozone konto, system
wysle link stluzacy do resetu hasta. Link jest aktywny 24 godziny.

ﬁ

Zapomniatem hasta

Wpisz adres e-mail, na ktory ma byt wystana wiadomosc z linkiem do zmiany hasta*

*Mie dotyczy kont Zintegrowanegn Systemu Déwiatowego

WYSLI) WIADOMOSE

2. Lista procedur
Lista procedur, do ktéorych ma dostgp zalogowany uzytkownik. Skréty do procedury na

I Moje wnioski

Procedury
= Lista procedur L
A Q  Wyszuka X Wyczyst
£ powiatorienia o
u Zasitek szkolny o NAZWA
charakterze socjalnym
Stypendium szkolne o charakterze sacjalnym
u Stypendium szkolne o
charakterze socjalnym
Zasitek szkolny o charakterze socjalnym
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menu

3. Procedura — Informacja o procedurze

Przej$cie do aktualnego naboru wniosku i procesu dodawania wniosku zaczyna si¢ od
wybrania rodzaju procedury z menu po lewej stronie, nalezy wybra¢ procedure zasitek szkolny.

EDU!‘S/ StypendiaRELEASI
Lublin P

an Kowalski
: {ntHome / Profil

Maoje wnioski
Profil Edycja

Lista procedur

Zasitek szkolny o
charakterze socjalnym

Stypendium szkolne o
charakterze socjalnym

Otworzy si¢ zaktadka ,,Informacje o procedurze”

Zaktadka zawiera informacje zamieszczone przez operatordw naboru wnioskow, np. link do strony
z regulaminem naboru wnioskow, zataczniki do procedury do wgladu.

4 Uzytkownik Nazwisko1

F Moje wnioski

:— Lista procedur

—,  Zasitek szkolny o
charakterze socjalnym

—  Stypendium szkolne o
charakterze socjalnym

Zasitek szkolny o charakterze socjalnym 2021/2022 =

(*Home / Lista procedur / Zasitek szkolny o...

Informacje o procedurze

Procedura: Pomoc materialna o charakterze socjalnym — zasitek Karta informacyjna: bip.lublin.eu
szkolny, przystuguje uczniom szkét, wychowankom osrodkow araz

stuchaczom kolegiéw do czasu ukoficzenia ksztatcenia, nie diuzej jednak

niz do ukonczenia 24 roku zycia, znajdujgcym sie w trudnej sytuacji

materialnej.

Whioskedawca: rodzic/opiekun prawny, petnoletni uczen, dyrektor
szkoty/kolegium.

Termin sktadania wnioskéw: w terminie 2 miesiecy od daty zaistnienia
zdarzenia losowego.

Hryteria przyznania Swiadczenia: zamieszkiwanie na terenie Miasta
Lublin, bycie uczniem/stuchaczem, nie dtuzej jednak niz do ukoficzenia
24 roku zycia, znajdujgcym sig z powodu zaistnienia zdarzenia losowego
w przejsciowo trudnej sytuacji materialnej.

Na dole zaktadki znajduja sie¢ dwa przyciski:

e Pobierz wzor — pobiera na komputer uzytkownika pdf z pustym formularzem wniosku do
wydruku 1 wypekienia recznego.

e Dodaj wniosek — rozpoczyna tworzenie wniosku elektronicznego w systemie
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wKarta informacyjna: bip.lublin.eu”,

Identyfikator: 5

[ Doda) wniosek

& Pobierz wzdr

4, Tworzenie wnioskow

4.1 Dodaj wniosek

Klikng¢ Dodaj wniosek. System wyswietli okno z os$wiadczeniem o zapoznaniu si¢ z
klauzulg informacyjng o ochronie danych osobowych, ktora jest dostepna po naci$nigciu linku —

stowo ,,tutaj”. Aby przejs¢ do formularza nalezy klikna¢ ,,Dalej”

szkolne o ct

ndium szko...

sharakterze socjalnyr
uchaczom kolegiow ¢
jacym sie w trudnej s

Zapoznatem sie z trescia Klauzuli informacyjnej dotyczacej ochrony danych
osobowych, (w tym z informacja o celu i sposobach przetwarzania danych
osobowych oraz o prawach jakie przystuguja w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych), dostepnej tuta.

1: bip.lublin.eu

wrawny, petnoletni uczen, dyrektor szkoty/kolegium. Termin sktadania wnioskow: do 15

, zas w przypadku stuchaczy kolegiow do dnia 15 pazdziernika danegp roku szkolnego.

4.2 Wypelnianie formularza elektronicznego

4.2.1 Informacja o szkole
Nalezy zaznaczy¢ czy uczen jest uczniem szkoty prowadzonej przez Miasto Lublin lub

szkoty prowadzonej przez inne podmioty.
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Informacja o szkole/kolegium, w ktérym pobiera nauke uczen/stuchacz

Wybierz szkote z list ponizej, a w przypadku jej braku kliknij na przycisk "Dodaj szkote recznie’, ktaory wyswietli dodatkowe pola umozliwiajgce
wprowadzenie danych szkoty samodzielnie.

Szkoty prowadzone przez Miasto Lublin Szkoty prowadzone przez inne podmioty

Przycisk ,,Dodaj szkole¢ rgcznie” dotyczy tylko szkol prowadzonych przez podmioty inne niz Miasto
Lublin.

Po zaznaczeniu pojawia si¢ pole wyboru. Poprzez wpisanie cze¢$ci nazwy szkoly system
podpowiada peing nazwe szkoty. Uzytkownik musi wybra¢ szkote z listy.

W A e eLaE e eaaA e e

o Szkoty prowadzone przez Miasto Lublin Szkoty prowadzane przez inne podmioty

Wybierz szkote/kolegium/osrodek/zespat szkét/centrum ksztatcenia *

Podstawowa nr ZSI

Szkota Podstawowa nr 28 z Oddziatami Integracyjnymi im. Syndw Putku Ziemi Lubelskiej w Lublinie

Po kliknigciu na podpowiedziang nazwe szkoty system zaczyta jej dane. Zniknie pole wyboru. W
przypadku blednego wyboru szkoty uzytkownik ma mozliwo$¢ ponownego wyboru poprzez
przycisk Zmien.

Informacja o szkole, w ktorej pobiera nauke uczen/stuchacz Zmien

Petna nazwa szkoty/kolegium/osrodka/zespotu szkdt/centrum ksztatcenia: Szkota Podstawowa nr 28 z Oddziatami Integracyjnymi im. Syndw Putku

Ziemi Lubelskiej w Lublinie
Typ szkoty: Szkota podstawowa

Adres: Lublin, 20-530, Rado5ci 13

Uwaga! Jezeli uczen uczy si¢ w placowce poza terenem Gminy Lublin, wowczas nalezy
zaznaczy¢ szkoly prowadzone przez inne podmioty i dodaé szkole recznie. Wyswietli sie
formularz przeznaczony na wprowadzenie danych placowki oSwiatowe;j.
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lIl. Informacja o szkole/kolegium, w ktérym pobiera nauke uczen

Wybierz szkote z list ponizej, a w przypadku jej braku kliknij na przycisk "Dodaj szkote recznie”, ktdry wyswietli dodatkowe pola umozliwiajgce
wprowadzenie danych szkoty samodzielnie.

O Szkoty prowadzone przez Miasto Lublin ° Szkoty prowadzone przez inne podmioty

Wybierz szkote/kolegium/osrodek/zespot szkot/centrum ksztatcenia *

v
Dodaj szkote recznie
lll. Infermacja o szkole/kolegium, w ktdrym pobiera nauke uczen
Petna nazwa szkoty/kolegium/oSrodka/zespotu szkot/centrum ksztatcenia *
Petna nazwa szkoty wchodzacej w sktad zespotu szkot/oSrodka/centrum, jesli dotyczy
Typ szkoty *
O Szkota podstawowa O Liceum ogolnoksztatcace O Technikum O Szkota policealna
O Szkota specjalna przysposabiajaca do pracy O Szkota branzowa | stopnia O Szhkota branzowa Il stopnia O Kolegium
Adres
\Wojewodztwo Powiat Gmina
lubelskie xv Lublin X v gmina miejska Lublin XV
Miejscowost Kod pocztowy
Lublin XV
Ulica Numer posesji Numer lokalu
v
Anuluj Zapisz
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4.2.2 Wybranie rodzaju wnioskodawcy

Prosze podac rok szkolny, na ktory jest sktadany ponizszy wniosek *

2020/2021

Prosze wybrac, kto sktada wniosek *

Rodzic Petnoletni uczen Opiekun prawny Dyrektor szkoty/kolegium

Uzytkownik moze wybra¢ rodzica lub pelnoletniego ucznia lub opiekuna prawnego lub
dyrektora szkoty/kolegium. Po wpisaniu danych ucznia system sprawdza, czy wiek ucznia jest
wlasciwy dla wybranego rodzaju wnioskodawcy.

4.2.3 PESEL ucznia — tylko przy wybraniu szkoly prowadzonej przez Miasto

Lublin.
W przypadku wyboru szkét prowadzonych przez Miasto Lublin uzytkownik w kolejnym

kroku moze zaznaczy¢ zgod¢ na wykorzystanie danych z bazy UONET. Jezeli zgoda zostanie
zaznaczona na ,,Tak”, wowczas system wyswietli pole przeznaczone na numer PESEL ucznia. W
przypadku wykorzystania konta zintegrowane z innymi systemami i wpisaniu numeru PESEL
ucznia system zaciaggnie dane z bazy UONET (imi¢ i nazwisko ucznia, adres zamieszkania, dane
szkoly) z mozliwo$cig ewentualnej edycji.

Wyrazam zgode na przetwarzanie numeru PESEL corki/syna w celu autouzupetnienia we wniosku danych z bazy UONET w zakresie: imienia i nazwiska,
adresu zamieszkania, daty urodzenia, petnej nazwy szkoty - z mozliwoscig edycji tych danych. Celem powyzszego jest utatwienie wpisywania danych we
wniosku i zapewnienie prawidtowosci ich zapisu. Wyrazenie zgody ma charakter dobrowaolny.

O NIE

Numer PESEL ucznia

Uwaga: Nieprawidtowy numer PESEL.

Wazne! Jezeli uzytkownik zmieni zdanie i odznaczy oSwiadczenie o zaciaganiu danych
z UONET po PESEL ucznia, woéwczas system wyczySci wszystkie zaciagniete dane osobowe
whioskodawcy i ucznia.

4.2.4 Uzupelnienie danych wnioskodawcy
W zaleznosci od tego jakiego rodzaju wnioskodawca zostat wybrany, system stosuje rozne

walidacje pol danych wnioskodawcy lub ucznia. Jezeli wnioskodawca korzysta z konta
zintegrowanego, wybrat szkot¢ prowadzong przez Miasto Lublin i wprowadzit PESEL ucznia,
czeg$¢ danych wnioskodawcy bedzie uzupetniona automatycznie.

4241 Imi¢ i nazwisko
Pola  przeznaczone na imi¢ i  nazwisko  wnioskodawcy/rodzica/opiekuna

prawnego/petnoletniego ucznia/dyrektora szkoty lub kolegium.
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4.2.4.2 PESEL wnioskodawcy
Jezeli wnioskowana posiada numer pesel zaznacza ,tak” przy punkcie ,,Wnioskodawca
posiada numer PESEL”. Pole Data urodzenia wylicza si¢ automatycznie na podstawie numeru

PESEL i nie jest mozliwa do zmiany reczne;.

Whnioskodawca posiada numer PESEL *

O Tk NIE
Numer PESEL * Data urodzenia * (Date nalezy wprowadzic w formacie dziefi.miesigc.rok)
761116+ | 1976-11-14

Jezeli osoba skladajgca wniosek nie posiada formalnie numeru PESEL moze zaznaczy¢ ,,nie”
1 uzupehic pole rodzaju dokumentu tozsamosci, jego numer oraz poda¢ swoja date urodzenia.

Whnioskodawca posiada numer PESEL * Ptec wnioskodawcy *
Kk @ NE O ran Pani
Rodzaj dokumentu * Numer dokumentu *
Dowaod osobisty v M**751%%*
Data urodzenia * (Date nalezy wprowadzif w formacie dziefi.miesigc.rok)
1976-11-14 X 8

Jezeli wnioskodawcg jest petnoletni uczen, ktory zalogowat si¢ za pomoca zintegrowanego
konta, zaznaczyt szkot¢ prowadzong przez Miasto Lublin, wyrazit zgode na zaczytanie danych
z UONET i wpisal PESEL w polu PESEL ucznia wowczas PESEL wnioskodawcy zostanie
uzupelniony automatycznie na podstawie wczes$niej uzupelnionej danej i nie jest mozliwy do

zZmiany w tym miejscu.

Whnioskodawca posiada numer PESEL *

O T NIE
Numer PESEL * Data urodzenia * (Date nalezy wprowadzic w formacie dzief.miesigc.rok)
02262571*+*** 2002-06-25

Uwaga: Nieprawidtowy numer PESEL.

Pole PESEL wnioskodawcy nie jest obowigzkowe, gdy wniosek skladany jest przez
Dyrektora szkoty.

UWAGA! System sprawdza sume¢ kontrolng wprowadzonego numeru PESEL.

4.2.4.3 Numer telefonu wnioskodawcy
Whnioskodawca zaznacza o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych

nieobowigzkowych, tj. numeru telefonu. Jezeli zaznaczy ,tak”, pojawi si¢ pole stuzace do
wprowadzenia numeru telefonu. Jezeli zaznacza ,nie”, przechodzi do wprowadzania kolejnych

danych.
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Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych nie majgcych wptywu na rozpatrzenie wniosku, tj. numeru telefonu, celem telefonicznego
kontaktu w zwigzku z rozpatrywaniem wniosku o przyznanie Swiadczenia oraz na ewentualnych etapach jego realizagji. Skutkiem nieprzekazania
numeru telefonu bedzie utrudniona komunikacja z wnioskodawca w procesie przyznania Swiadczenia i ewentualnej jego realizacji.

©Q NIE

Numer telefonu@

678678% 4

4.2.4.4 Adres wnioskodawcy (powinien by¢ tozsamy z adresem ucznia)
Wykorzystujac pola wyboru nalezy wprowadzi¢ dane terytorialne (wojewodztwo, powiat,
gming, miejscowosc.), nastepnie wpisa¢ kod pocztowy, poczte.

Adres
Wojewodztwo * Powiat * Gmina *
lubelskie X Vv fublin A v
tukowski “ Btad: Wartosc pola jest wymagana.
Miejscowost * opalski Poczta *
v parczewski Lublin
Btad: Wartos¢ pola jest wymagana putawski
Ulica radzynski Numer lokalu
rycki
Swidnicki
tomaszowski
wiodawski
Dane ucznia/stuchacza ubiegajacego sie o przyzn  zamojski
Biata Podlaska

Data urodzenia * (Date nalezy wprowadzi€ w formacie Chetm
drief.miesigc.rok)

‘ ] ‘ Zamosc

Za pomoca kolejnego pola wyszuka¢ nazwe ulicy poprzez wpisanie fragmentu nazwy.

Ulica * Numer poses;ji *
kwiad A

kwiat

ul. Eugeniusza Kwiatkowskiego

ul. Kwiatowa .
alnej

ul. Kwiatow Polnych

Mimta irnAd=Aania F Mata calas memiim A=iZ v Freemain

4.2.5 Uzupelnienie danych ucznia
W zalezno$ci od tego jakiego rodzaju wnioskodawce wybrano, dane ucznia s3 w réznym

stopniu edytowalne. W przypadku gdy wnioskodawcg jest pelnoletni uczen dane zaczytuja si¢
automatycznie z danych wnioskodawcy. W przypadku wykorzystania konta zintegrowanego
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z innymi systemami i wpisaniu numeru PESEL ucznia system zaciggnie automatycznie

bazy UONET z mozliwoscig ewentualnej edycji.

Dane ucznia ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy materialnej

Data urodzenia * (Datg nalezy wprowadzié w formacie

dzien miesigc.rok)

06.04.2013

Prosze wybrac, kto jest beneficjentem Swiadczen pomocy materialnej *

o Uczen

Stuchacz

Imie *

ImieUczniaTestowego

Adres ucznia
Wojewodztwo *

lubelskie

Miejscowosc *

Lublin

Ulica *

4251

Nazwisko *

Kowalski

Powiat *

Lublin

Kod pocztowy *

Numer posesji *

Data urodzenia

Gmina *

dane z

gmina miejska Lublin

Poczta *

Lublin

Numer lokalu

Pole mozliwe do edycji w przypadku, gdy wniosek sktadany jest przez rodzica/ opiekuna
prawnego/dyrektora szkoty lub kolegium 1 nie jest uzupetnione pole PESEL ucznia (w przypadku
szkot prowadzonych przez Miasto Lublin).

Kliknigcie ikony kalendarza z prawej strony pola wyswietli kalendarz. Kliknig¢cie na zaznaczony na
zrzucie nizej obszar pozwoli na wybdr miesigca/roku.

Data urodzenia * (Date nalezy wprowadzic w for

19 20 21

22

29

nacie dzief.miesiac.rok)

Data urodzenia * (Date

nalezy wprowadzi€ w formacie dzie
nie majgcych wptywu na rozpatrzen
znanie Swiadczenia oraz na ewentuz
oskadawca w procesie przyznania s 4 2021
Styczen Luty Marzec
Kwiecien Maj Czerwiec
awiat *
Lublin Lipiec Sierpien Wrzesien
)d pocztowy *
11-111 Pazdziernik Listopad Grudzien
Inhalelia

efi.miesiac.rok)

> nie majacych wptywu na

Znanie sw dczenia oraz r

oskodawca w procesie pr

wiat *

Tuhlin

Jezeli wprowadzono wiek ucznia ponizej 7 roku zycia, system pokaze pytanie ,,Czy jest
uczniem klasy pierwszej szkoty podstawowej”. Zaznaczenie na tak bedzie skutkowato w
pozniejszej ocenie spetnienie kryterium wieku. W przeciwnym wypadku (zaznaczenie ,,nie”
wniosek moze otrzymaé oceng¢ negatywng ze wzgledu na niespetnienie kryterium wieku. Przed
zakonczeniem edycji system poinformuje o tym stosownym komunikatem.
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Dane ucznia ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy materialnej

Data urodzenia * (Date nalezy wprowadzi€ w formacie Czy jest uczniem klasy pierwszej szkoty podstawowej
dzien.miesigc.rok)
TAK NIE
20.05.2015 X =
Uwaga: Potwierdz, ze uczen jest uczniem klasy pierwszej
szkoty podstawowej.
4.25.2 Prosze wybrad, kto jest beneficjentem Swiadczenia pomocy materialnej

Pole wyboru, gdzie nalezy wybra¢ ucznia albo stuchacza.

Prosze wybrac, kto jest beneficjentem Swiadczen pomocy materialnej *

o Uczen Stuchacz

4253 Imi¢ i nazwisko ucznia

Pole imi¢ i nazwisko ucznia jest mozliwe do edycji w kazdym innym przypadku niz
»petoletni uczen”. Jezeli zaznaczono petnoletniego ucznia, woéwczas jego imi¢ i nazwisko, data
urodzenia oraz adres sg w pelni zaciggni¢te z danych wnioskodawcy i nie sg edytowalne z pozycji
danych ucznia. Aby dokona¢ zmiany nalezy wroci¢ do danych wnioskodawcy.

4254 Adres ucznia

W przypadku wnioskodawcy rodzic/opiekun prawny/petnoletni uczen, dane adresowe
ucznia zaciggane s3 z danych wnioskodawcy.

Adres ucznia

Wojewdodztwo * Powiat * Gmina *
lubelskie Lublin gmina miejska Lublin
Miejscowosc * Kod pocztowy * Poczta *
Lublin
Ulica * Numer posesji Numer lokalu

4.2.6 Wskazanie zdarzenia losowego
Whioskodawca musi uzupehi¢ date, rodzaj zdarzenia losowego. Jezeli zostal wybrany inny

rodzaj zdarzenia niz $mieré, wowczas nalezy uzupetni¢ nazwe zdarzenia oraz opisa¢ poniesione
koszty.
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O zasitek szkolny mozna ubiegac¢ si¢ w terminie 2 miesiecy od daty zaistnienia zdarzenia losowego,
ktore spowodowato przejsciowo trudng sytuacje materialng.

Prosze o przyznanie pomocy materialnej o charakterze socjalnym:

Data zaistnienia zdarzenia losowego * (Date

nalezy wprowadzit w formacie dzief.migsiae.rak)

&

Zdarzenia losowe
smiert rodzica/opiekuna prawnego ucznialstuchacza *

smierci cztonka rodziny (wspalnie mieszkajacego i wspdlnie gospodarujacego z uczniem/stuchaczem) *

inne zdarzenie majgce wptyw na sytuacje materialng ucznia/stuchacza *

ytutemn zaistniatego zdarzenia losowego poniostem/am nastepujace koszty, ktore wptynety na pogorszenie sytuacji materialnej rodziny

uniemozliwity zaspokojenie potrzeb ucznia zwigzanych z edukacja (prosze wymienit jakie oraz padat kwate)

4.2.7 Wskazanie formy $wiadczenia
Whniosek pozwala na wybranie dwoch form w jakich moze by¢ przyznany zasitek. Forma

$wiadczenia pieni¢znego jest forma domyslng, ktorej nie mozna odznaczyc¢.

Prosze o przyznanie zasitku szkolnego w formie

w formie pomocy rzeczowej o charakterze edukacyjnym

4.2.8 Okreslenie Sredniego dochodu w rodzinie

W kolejnej czesci formularza nalezy podac liczbe oséb w rodzinie (bedacych we wspdlnym
gospodarstwie domowym) oraz sume¢ dochodu netto. Na podstawie tych danych system wyliczy
$redni dochdd w rodzinie. W przypadku wniosku o zasitek szkolny kryterium dochodowe nie ma
zastosowania.

Liczba os6b w rodzinie * (@ Miesigczny dochad netto uzyskany w Sredni miesieczny dochad na 1 osobe w

rodzinie * (@ rodzinie *

2000 500

UWAGA!

Na podstawie art. B ust. 3-13 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej:
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4.2.9 Oswiadczenia
Kolejne pole formularza zawiera o$wiadczenia, pod ktérymi podpisuje si¢ wnioskodawca

sktadajac podpis na wniosku lub podpisujac caty wniosek elektroniczny.

Oswiadczenia:

Jesten Swiadoma (-y) odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia (art. 90n ust.5 a z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty)

Zapoznatam/em sie z trescig Klauzuli informacyjnej dotyczace) ochrony danych osobowych, dostepnej na stronie internetowej Urzedu Miasta Lublin:
bttps: #Flublin.eu/edu/projekt/polityki-regulaminy-deklaracje/polityka-prywatnosci/klauzula-informacyjna-stypendium-zasilek/, w tym z informacja o

celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz o prawach jakie mi przystuguja w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych.

4.2.10 Wskazanie sposobu wyplaty swiadczenia
System sprawdza sume kontrolng wpisanego numeru rachunku bankowego.

Nalezne Swiadczenie prosze przekazad

W formie autowyptaty

o MNa wskazane konto bankowe

MNumer rachunku bankowego *

Wybranie formy ,,autowyptata” bedzie oznaczato, ze wyptata §wiadczenia nie bedzie realizowana
na rachunek bankowy wnioskodawcy ale bedzie wymagata odbioru osobistego w siedzibie banku.

4.2.11 Dodanie zalacznikow do wniosku.
Po zaznaczeniu ,,Tak” pojawi si¢ tabela zalacznikéw. Klikniecie ,,Dodaj plik” bedzie

skutkowato wyswietleniem systemowego okna wyboru pliku z komputera uzytkownika.

Czy chcesz dodac zataczniki?

Nie, nie chce wgrac zatacznikaw.

o Tak, chce werac zataczniki

LP. ZALACZNIK

& Dodaj pliki
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4.2.12 Komunikaty i uwagi

Pod formularzem wyswietlane sag komunikaty, wskazujace czego brakuje, aby wniosek spetniat

wymogi formalne do przyznania $wiadczenia.

W uwagach sg zawarte informacje na temat rodzaju btedéw w formularzu.

Komunikat

Whniosek o ktorym mowa powyzej wymaga uzupetnienia w zakresie:

* wskazania podmiotu wnioskujgcego, tj. czy wnioskodawca jest uczen petnoletni, rodzic lub opiekun prawny, dyrektor szkoty lub kolegium

* podania adresu zamieszkania wnioskadawcy

* podania imienia ucznia/stuchacza

® podania nazwiska ucznia/stuchacza

* wskazania daty urodzenia ucznia/stuchacza

* uzupetnienia wniosku o adres zamieszkania ucznia/stuchacza

* uzupetnienia wniosku o prawidtowa/petna nazwy szkoty/kolegium

* uzupetnienia wniosku o adres szkoty/kolegium

* uzupeinienia wniosku o podanie daty wystapienia zdarzenia losowego

* uzupetnienia wniosku o wskazanie rodzaju zdarzenia losowego

* uzupetnienia wniosku o podanie liczby oséb wspalnie z wnioskodawca zamieszkujacych i gospodarujacych (pozostajgcych we wspalnym
gospodarstwie domowym)

* podania miesiecznego dochodu netto uzyskiwanego w rodzinie (facznie przez wszystkich cztonkow rodziny wspélnie mieszkajacych i
wspalnie gospodarujacych z uczniem/stuchaczem, z miesigca poprzedzajacego ztozenie wniosku lub z miesigca sktadania wniosku w
przypadku dochodu utraconego)

* wskazania typu dokumentu, numeru dokumentu i daty urodzenia wnioskodawcy

¢, kto jest beneficjentem Swiadczen pomocy materialnej: Nalezy wybrac odpowiedni typ osoby wnioskujace).
kto sktada wniosek: Nalezy wybrac kto sktada wniosek.

* |mie: Warto5¢ pola jest wymagana.
* Nazwisk

Wartos¢ pola jest wymagana.
rtosc pola jest wymagana.

* Numer posesji: WartoS¢ pola jest wymagana.
* Kod pocztowy
* Data urodzen

Wartos€ pola jest wymagana.

Wartos¢ pola jest wymagana.

* Nalezne Swiadczenie prosze przekazaé: WartoS¢ pola jest wymagana.
* Ptec wnioskodawcy: Wartosc pola jest wymagana.

* Ulica: Warto5c pola jest wymagana.

* Whnioskodawca posiada numer PESEL: WartoS¢ pola jest wymagana.

4.2.13 Zapis wniosku

Po zakonczeniu prac na wniosku nalezy go zapisa¢. Jezeli nie bedzie bledow wowczas
zamknie edycj¢ wniosku 1 przeniesie uzytkownika do widoku ,,Szczegotow wniosku”.

B T e L i T

* uzupeknienia wniosku o podp odawcy w czesc "wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowy oich i mojego dziecka, ktérych podanie nie
wphywa na rozpatrzenie wniosku, innych niz wynikajgce z przepisdw prawa, przez administratora danych w celu realizacji wniosku o przyznanie Swiadczenia
pomacy materialnej. Dane osobowe moje | mojego dziecka podaje dobrowelnie | o3wiadczam, 2e 53 one zgodne z prawdy”

system

Jezeli wniosek zawiera bledy wowczas system wyswietli liste bledow oraz wybor czy wyjs¢ z
edycji wniosku mimo btedéw. Klikniecie ,, Tak” 1 zlozenie wniosku bez poprawienia bledow moze

skutkowaé¢ wydaniem decyzji odmowne;.
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B (T

Btedy

Uwaga: W systemie zostat ztozony wniosek z tego samego adresu, ale o innej okolicznosci lub innej kwocie Sredniego dochodu na 1 osobe.
Btednie wypetniony formularz.

Peina nazwa szkoty/kolegium/oSrodka/zespotu szkdt/centrum ksztatcenia: Bigd: WartoS¢ pola jest wymagana.

Prosze wybrag, kto jest beneficjentem Swiadczen pomocy materialnej: Uwaga: Nalezy wybrac odpowiedni typ osoby wnioskujacej.

Prosze wybrag, kto skfada wniosek: Uwaga: Nalezy wybrac kto skiada wniosek.

116 wigcej...

Czy chcesz zapisac go w obecnej formie?

Nie - powr6¢ do edydji formularza

5. Wybor sposobu zlozenia wniosku

Po zakonczeniu edycji wniosku 1 zapisaniu, gdy wniosek jest juz gotowy do zlozenia nalezy
wybrac jeden z przyciskow:

fwHome / Listaprocedur / Zasitek szkolnyo.. / Wniosek o Swiad...

Szczegaty Uwag

Procedura: Zasitek szkolny o charakterze socjalnym 2021/2022
Identyfikator: 267

Suma kontrolna: 35wS-8oju-pzegc

@ Podglad

X Usun &4 Chee wydrukowac wniosek i ztozyC w postaci papierowe] 84 Chee ztozyc wniosek w postaci elektroniczng [& Edyty)

€ \Wrac

5.1 Chce wydrukowa¢ wniosek i zlozy¢ w postaci papierowej

System zapisuje wniosek, jednoczesnie wylaczajac mozliwos¢ dalszej edycji wniosku. Po
kliknieciu przycisku pokaze si¢ okno potwierdzajace wykonanie akcji, z krotka instrukcjg dalszego
postepowania. Uzytkownik moze pobra¢ pdf wniosku na komputer, wydrukowa¢, podpisac 1 ztozy¢
w szkole prowadzonej przez Miasto Lublin, do ktérej uczeszcza uczen lub w Wydziale O$wiaty
1 Wychowania jes$li uczen uczeszcza do szkoty prowadzonej przez inne podmioty (zgodnie
z informacja na zaktadce ,,Szczegdty” wniosku).

Jezeli wniosek nie spelnia przestanek do przyznania stypendium, uzytkownik zostanie o tym
poinformowany stosownym komunikatem.
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Uwaga: Wniosek z takimi danymi zostat juz ztozony. W przypadku
koniecznosci edycji prosze o kontakt ze szkota.

Whniosek nie spetnia przestanek stanowigcych podstawe do
przyznania stypendium szkolnego. Btedy nalezy poprawic w edycji
¥P€  \wniosku.

112 . . ) . . .
Whiosek nale?y zapisaf w systemie, nastepnie pobrac | wydrukowaé. Podpisany
nal dokument zaniest do szkoty, do ktdrej uczeszcza uczen.
| _ |

Leor L VUL U VUL WTIILESER | S0 YL W POSLO ) PO s uuee) | | L LR ST YL U e

5.2 Chce zlozy¢ wniosek w postaci elektronicznej
Przycisk Chce zlozy¢ wniosek w postaci elektronicznej stuzy do sktadania wniosku

elektronicznie z podpisaniem poprzez profil zaufany za pomocg ePUAP.

Po kliknieciu przycisku zostanie wyswietlone okno, w ktérym nalezy uzupeli¢ adres skrytki
ePUAP nadawcy (wnioskodawcy) oraz zaznaczy¢ form¢ odpowiedzi, mozliwe do wyboru: postac¢
papierowa i postac¢ elektroniczna.

S.p n Lan N ol B Bl e Y n n LI
*
| |
Lis
Adres skrytki EPUAP nadawcy *
ty /NazwaProfilu/domysina
Uwaga. lak znaleZi swdj adres elektroniczny ePUAP?
edur
Adres elektroniczny znajdziesz na swoim koncie ePUAP. Wejdz na strone
tyfilk epuap.gov.pli zalogyj sie. Wybierz: Moja skrzynka — Operacje — informacje
szczegitowe skrzynki (znak plusa) » adres znajduje sie w polu lista adresdw
akek skrytel dla danej skrzynki w formacie /login/nazwaskrzynki.
OdpowiedzZ prosze przekazat
1sek
w postaci elektroniczne W postaci papierowe)
Isuf 1
] | - i
_
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Adres skrytki nalezy odszuka¢ w swoim profilu ePUAP, stosujac si¢ do instrukcji ponizej.

5.2.1 Odszukanie adresu w profilu ePUAP

Adres skrytki nalezy odszuka¢ w swoim profilu ePUAP, stosujac si¢ do instrukcji ponize;j:

a) Adres elektroniczny znajdziesz na swoim koncie ePUAP. WejdZz na strong

epuap.gov.pl i zaloguyj sig.
b) Wybierz: Moja Skrzynka

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Deklaracja dostepnosci English
Ko—
Vy ~p; Moja
epunp E E == Skrzynka ‘T\'—-, v
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Przycisk ,,Operacje” na menu z lewej strony

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Zatatw sprawe DomySIna
a¥a Odebrane Data wystawienia od ()

ala Wystane -
Data wystawienia do ™

[2 Robocze
Nadawca

’ Temat

& Moje pliki

4 Operacie

Przeczytane Nieprzeczytane (®) Wszystkie

c) Informacje szczegdtowe skrzynki - Klikna¢ znak ,,+”

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

nformacje szczegdtowe skrzynki

e

ata Odebrane
ala Wystane
Df Robocze
Moje pliki

Operacje
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d) Po rozwinigciu skopiowac adres z wiersza ,,Lista adresow skrytek dla danej skrzynki”
w formacie /login/nazwa skrzynki

Domysina

IZlnformacje szczegdtowe skrzynki
Objetosc wybranej skrzynki: 5.2 kB (limit: 9.8 GB)
llos¢ dokumentow w skrzynce: 1 (limit: 999999)

Objetosc dokumentéw we wszystkich skrzynkach podmiotu: 5.2 kB (limit: 9.8 GB)

llos¢ dokumentow we wszystkich skrzynkach podmiotu: 1 (limit: 999999)
Limit ilosci skrzynek: 1 (limit: 999999)
Lista adresow skrytek dla danej skrzynki: v (D domysina

5.2.2 Przekierowanie do pz.gov.pl celem podpisu
Po wprowadzeniu adresu 1 wybraniu formy odpowiedzi nalezy kliknig¢ ,,Wykona;j”.

System przeniesie do widoku informacyjnego o przeniesieniu do profilu ePUAP, gdzie mozliwe
bedzie podpisanie wniosku. Aby przej$¢ dalej nalezy klikna¢ Podpisz przez ePUAP.

fatHome / Listaprocedur / Wyroznieniedla.. / Wniosek o preyznanie wyrdz.. / Podpisywanie do...

Po kliknieciu "Podpisz przez EPUAP" zostaniesz przekierowany do serwisu pz.gov.pl w celu bezpiecznego podpisania

dokumentu profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym.

System przekieruje do strony Profilu Zaufanego, gdzie nalezy si¢ zalogowa¢ na odpowiednie konto.

/[ [—

Login €)  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Mazwa utytkownika lub adres e-mail .
= et
XO00000RX
Nie pamigtam nazwy utytkownika |0 -
— ING b -
pamietam hasta £ a
Nie pamigtam = nteligo 1§ e

Po zalogowaniu pojawig si¢ informacje na temat konta uzytkownika, podglad podpisywanego
dokumentu oraz przyciski do podpisu dokumentu lub anulowania.
Aby podpisa¢ nalezy klikng¢ Podpisz podpisem zaufanym.
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Podpisywanie dokumentu Anuluj

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Informacje o profilu
zaufanym Pierwsze imig

Drugie imie

Nazwisko

PESEL

Nazwa uzytkownika
Data utworzenia ~ 19-03-2018 12:22

Data wygasniecia 20-03-2021 00:00

Infermacje dodatkows Brak informacji dodatkowych.

Dane dokumentu Podglad dokumentu

Lublin, 2020-0%-07

Podoisanv olik. zatacznik base64: 564 OW 003 Wniosek o przvznanie wvroznien dla uczniow 2020-09-07.odf

Gdy pojawi si¢ okno autoryzacji nalezy wprowadzi¢ kod autoryzacyjny i klikna¢ Potwierd?.

Potwierdz podpisanie dokumentu

Whpisz ponize] kod autoryzacyjny, ktory wystalismy na two) telefon
Kod autoryzacyjny z SMS-a nr 1 z dnia 07.09.2020:

|
Anuluj POTWIERDZ

5.2.3 Powrot do aplikacji Stypendia

Gdy wniosek zostanie podpisany przez Profil Zaufany, uzytkownik zostanie automatycznie
przeniesiony do systemu wnioskowania.
Przycisk Powrdt do dokumentu przeniesie do zaktadki Szczegodty wniosku.

fatHome / Lista procedur / WyrdZnienie dla... / \Wniosek oprzyz.. / Stan podpisu

Wniosek zostat podpisany.

Komunikat ,,Wniosek zostal podpisany” oznacza, ze pomySlnie zlozono wniosek
elektronicznie za pomocg systemu na ESP Jednostki O$wiatowej prowadzonej przez Miasto Lublin
lub na ESP Urzedu Miasta Lublin jezeli zaznaczono szkote prowadzong przez inny podmiot.
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W widoku szczegotow wniosku nie beda juz widoczne przyciski do sktadania i edycji wniosku.
Whniosek otrzymat status ,,Oczekuje na dostarczenie”. Status ten zostanie zmieniony gdy
odpowiednio pracownik szkoly lub Urzgdu Miasta Lublin odbierze wniosek (dostarczony
elektronicznie lub papierowo).

fatHome / Lista procedur / Stypendium szko... / \Wniosek o Swiad...

Procedura: Stypendium szkolne o charakterze socjalnym
Identyfikator: 136

Suma kontrolna: j2ku-dwn2-y95u

@ Podglad ) Pobierz

® Usun

6. Profil uzytkownika

6.1 Podstawowe informacje na temat konta na zakladce ,,Profil”
Zakladka zawiera podstawowe dane na temat zalogowanego uzytkownika, wprowadzone

imi¢ 1 nazwisko oraz nazwe uzytkownika — adres email, na ktore zatozono konto.

{ntHome / Profil

Profi Edycja
Uzytkownik Nazwisko

user(@dev.witkac.pl

Adres e-rmail

6.2 Edycja profilu uzytkownika na zakladce ,,Edycja”

Funkcjonalno$¢ dostepna wylacznie dla kont zarejestrowanych w systemie Stypendia.
Umozliwia zmiang imienia, nazwiska i adresu e-mail profilu. Zmiany nalezy potwierdzi¢ klikajac
,,Zapisz”.

Strona 24 z 25



fatHome 7 Profil

Profil Edycja
Imie * MNazwisko *
Uzytkownik Nazwisko
Adres e-mail

user@dev.witkac.pl

7. Moje wnioski

Lista wszystkich wnioskow, ktére zostaly utworzone w systemie z konta zalogowanego
uzytkownika. Aby przejs¢ w przysztosci do jednego ze ztozonych wnioskow nalezy klikng¢ tytut
whniosku lub przycisk szczeg6ty.

_fJFl'inﬁ

MIASTO INSPIRACII

STYPENDIA.dev >

0,
& Uzytkownik Nazwisko I Home / Meje wnioski

{a} Moje wnioski I
Wszystkie

i= Lista procedur

Whnioski

[y Zesteksziainyo

charaterze sodinvm & sz

Stypendium szkelne o .
D N o TYTUL PROCEDURA T OSTRZEZENIA
charakterze socjalnym
8 Whiosek o Swiadczenie socjalne Ewa Testowa Stypendium szkolne o charakterze socjalnym Nie
7 Whiosek o Swiadczenie socjalne Fryderyk Lol Stypendium szkolne o charakterze socjalnym Nie =
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