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P.T. Dyrektorzy
szkoét i placéwek prowadzonych
przez Miasto Lublin

W zwiazku z realizacjg zadania dotyczacego pomocy materialnej o charakterze
socjalnym, przekazuje informacje i uwagi dotyczgace procedury skladania wnioskow
0 przyznanie stypendidw szkolnych i zasitkbw szkolnych dla uczniéw, przygotowane w oparciu
0 uregulowania zawarte w rozdziale 8a ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 roku o systemie
oswiaty (Dz.U.2020.1327 t.j.) i Regulaminu udzielania pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla uczniéw zamieszkatych naterenie Miasta Lublin, stanowigcego zatlgcznik
douchwaty nr 1122/XLII/2014 Rady Miasta Lublin z dnia 26 czerwca 2014 r.
(Dz.Urz.Wo0j.Lub.2014.2572) oraz dotychczasowe dos$wiadczenia w tym wzgledzie.
Celem sprawnego przeprowadzenia postepowania administracyjnego dotyczgcego pomocy
materialnej o charakterze socjalnym, uprzejmie prosze o zapoznanie sie z trescig regulaminu
bedacego zatgcznikiem do ww. uchwaly (zatacznik nr 1 do niniejszego pisma)
oraz uwzglednienie przedstawionych uwag.

Informacje wstepne

1. Mozliwos¢ ubiegania sie o pomoc materialng dotyczy uczniéw szkdt oraz wychowankéw
osrodkéw aktualnie ksztatcgcych sie, zamieszkatych na terenie Miasta Lublin, ktérzy nie
ukonczyli 24 roku zycia.

2. Wnioskodawcg powinien by¢:

- rodzic (prawny opiekun) —w wypadku ucznia niepetnoletniego;
- uczenh — jesli ukonhczyt w chwili skladania wniosku 18 lat;
- W szczegOlnych przypadkach dyrektor szkoty lub osrodka.

3. Stypendium szkolne moze otrzymaé uczeh, w ktérego rodzinie dochéd na osobe
nie przekracza 528 zt netto przy jednoczesnym wystapieniu co hajmniej 1 z ponizej
wymienionych okoliczno$ci:

- bezrobocia,

- niepetnosprawnosci,

- ciezkiej lub diugotrwatej choroby,

- wielodzietnosci,

- braku umiejetnosci wypetniania funkcji opiekunczo-wychowawczych,

- alkoholizmu lub narkomanii,

- rodziny niepetnej,

- zdarzenia losowego (rozumianego jako nagte, niespodziewane, pojedyncze i niezalezne
od czlowieka zdarzenie wywotane przyczynami zewnetrznymi, ktérych nie mozna byto
przewidzieg).
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Sposéb weryfikacji wnioskow

1. Wnioskodawcom nalezy przekaza¢ aktualny wzér wniosku (zafgcznik nr 2) oraz: wzor
oswiadczenia o wysokosci dochodu rodziny (zafgcznik nr 3).

Wymienione zatgczniki znajduja sie réwniez na stronie Urzedu Miasta w zaktadce-lublin.eu/e-
urzad/opisy-uslug/wydzial-oswiaty-i-wychowania/udzielanie-pomocy-materialnej-o-
charakterze-socjalnym-dla-uczniow-i-sluchaczy-zamieszkalych-na-terenie-miasta-lublin.

W zwigzku z wejsciem w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016 r. Nr 119, s.1) nalezy
przyjmowaé¢ wnioski zawierajace informacje, iz strona zapoznata sie z klauzula
informacyjna dot. danych osobowych (ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2).

2. Wszystkie rubryki koloru biatego powinny by¢ wypetnione czytelnie przez wnioskodawce.
Jezeli niektére z nich nie dotycza wnioskodawcy, nalezy napisac ,nie dotyczy”.

3. We wniosku szkota powinna sprawdzi¢ czy:

- whioskodawca wskazat, czy ubiega sie o stypendium, czy zasitek (pkt Il wniosku);

- adres zamieszkania znajduje sie na terenie Miasta Lublin; jesli nie, nalezy skierowac
wnioskodawce do odpowiedniego urzedu gminy, wlasciwego ze wzgledu na miejsce
zamieszkania ucznia;

- nazwe szkoty wpisano poprawnie; w przypadku zespotu szkét/osrodka, powinna to by¢
nazwa zespotu/osrodka oraz jednostkowa nazwa szkoly (do ktérej uczen uczeszcza)
wchodzacej w sktad zespotu/osrodka (pkt 11);

- wnioskodawca wskazat okoliczno$ci faktycznie wystepujace w jego rodzinie, od

iloSci ktérych zalezeé bedzie wysokos$é stypendium szkolnego (pkt Il wniosku);
- whioskodawca nie pominat szczegétowego uzasadnienia wniosku (pkt Il wniosku);

- wnioskodawca wskazat, co najmniej jedna forme udzielenia stypendium;

- wnioskodawca nie zakres$lit pomytkowo formy trzeciej - pokrycia kosztéw
pobierania nauki poza Lublinem;

- wpisujac liczbe os6b w rodzinie wnioskodawca uwzglednit wszystkie osoby wspdlnie
gospodarujgce i zamieszkujace;

wiasciwa, uprawniona osoba podpisata sie pod wnioskiem (w dwoch miejscach)

i oSwiadczeniem o dochodzie;

- whiosek zostat ztozony we wkasciwym terminie;

- o$wiadczenia zatagczone do wniosku zawieraja klauzule ,Jestem $wiadomyla
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oSwiadczenia”;

- w przypadku ubiegania sie o stypendium dla 6 letniego dziecka, czy jest ono uczniem
| klasy szkoty podstawowej.

Ustalenie wysokos$ci dochodu

Whnioskodawca wraz z wnioskiem sklada stosowne zaswiadczenie(a) lub oswiadczenie(a)
o wysokosci uzyskanego dochodu w miesigcu poprzedzajgcym ztozenie wniosku,
a w przypadku utraty dochodu z miesigca, w ktérym wniosek zostat ztozony. W przypadku
ubiegania sie o stypendium szkolne dla ucznia, ktérego rodzina korzysta ze Swiadczenh
pienieznych z pomocy spotecznej - zaswiadczenie(a) lub oSwiadczenie(a) o korzystaniu ze
Swiadczen pienieznych z pomocy spotecznej.

- za dochéd uwaza sie (zgodnie z art. 8 ust. 3-13 ustawy z dnia 12 marca 2004 r.
0 pomocy spotecznej-Dz.U.2019.1507 ze zm.):
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1. Sume miesiecznych przychodéw z miesigca poprzedzajacego ziozenie wniosku lub
w przypadku utraty dochodu z miesigca, w ktorym wniosek zostat ztozony, bez wzgledu na
tytut i Zrédto ich uzyskania pomniejszong o:

- miesieczne obcigzenie podatkiem dochodowym od oséb fizycznych;

- sktadki na ubezpieczenie zdrowotne oraz ubezpieczenia spoteczne;
- kwote alimentéw Swiadczonych na rzecz innych osob.
2. Do dochodu ustalonego zgodnie z ust. 3 ww. ustawy nie wlicza sie:
- jednorazowego pienieznego Swiadczenia socjalnego;
- zasitku celowego;

pomocy materialnej majgcej charakter socjalny albo motywacyjny, przyznawanej na
podstawie przepisOw o systemie oswiaty;

- wartos$ci Swiadczenia w naturze;

- Swiadczenia przystugujacego osobie bezrobotnej na podstawie przepisbw o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z tytulu wykonywania prac spotecznie
uzytecznych;

- Swiadczenia pienieznego i pomocy pienieznej, o ktébrych mowa w ustawie z dnia 20
marca 2015 r. o dziataczach opozycji antykomunistycznej oraz osobach
represjonowanych z powoddw politycznych (Dz.U.2020.319 t.j.);

- dochodu z powierzchni uzytkéw rolnych ponizej 1 ha przeliczeniowego;

- Swiadczenia wychowawczego, o ktorym mowa w ustawie z dnia 11 lutego 2016 r.
0 pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci (Dz.U.2019.2407 ze zm.), oraz dodatku
wychowawczego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r. 0 wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz.U.2020.821 t.J.);

- Swiadczenia pienieznego, o ktorym mowa w art. 8a ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007
r. o Karcie Polaka (Dz.U.2019.1598 t.}.).

- Swiadczenia pienieznego przyznawanego na podstawie art.9 ustawy z dnia 22 listopada
2018 r. o grobach weteranéw walk o wolnos¢ i niepodlegtosé Polski (Dz. U. 2018.
2529);

- nagrody specjalnej Prezesa Rady MinistrOw przyznawanej na podstawie art. 31 a ustawy
z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. 2019. 1171 ze zm.).

3. W stosunku do os6b prowadzgcych pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarcza:

- opodatkowang podatkiem dochodowym od oséb fizycznych na zasadach okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od os6b fizycznych - za dochdd przyjmuje sie
przychdd z tej dziatalnosci pomniejszony o koszty uzyskania przychodu, obcigzenie
podatkiem naleznym okreSlonym w przepisach o podatku dochodowym od os6b
fizycznych i skladkami na ubezpieczenie zdrowotne okreSlonymi w przepisach
0 Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych, zwigzane
z prowadzeniem tej dziatalnosci oraz odliczonymi od dochodu skiadkami na
ubezpieczenia spoteczne niezaliczonymi do kosztow uzyskania przychodow,
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okreslonymi w odrebnych przepisach, z tym ze dochdd ustala sie, dzielagc kwote
dochodu z dziatalnosci gospodarczej wykazanego w zeznaniu podatkowym ztozonym
za poprzedni rok kalendarzowy przez liczbe miesiecy, w ktorych podatnik prowadzit
dziatalno$¢, a jezeli nie prowadzit dziatalnosci, za dochdd przyjmuje sie kwote
zadeklarowang w osSwiadczeniu tej osoby;

- opodatkowang na zasadach okreslonych w przepisach o zryczaftowanym podatku
dochodowym od niektérych przychodéw osigganych przez osoby fizyczne - za dochéd
przyjmuje sie kwote zadeklarowang w oSwiadczeniu tej osoby.

(W sytuacji gdy podatnik tgczy przychody z dziatalnoSci gospodarczej z innymi przychodami
lub rozlicza sie wspdlnie z matzonkiem, przez podatek nalezny, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1
ww. ustawy o pomocy spotecznej, rozumie sie podatek wyliczony w takiej proporcji, w jakiej
pozostaje dochdd podatnika z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej wynikajacy z deklaracji
podatkowych do sumy wszystkich wykazanych w nich dochoddéw.)

4. Przyjmuje sie, ze z 1 ha przeliczeniowego uzyskuje sie dochéd miesieczny w wysokosSci
308 zt.

5. Dochody z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej i z ha przeliczeniowych oraz z innych
zrodet sumuje sie.

6. W przypadku uzyskania w ciggu 12 miesiecy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku lub
w okresie pobierania Swiadczenia z pomocy spotecznej dochodu jednorazowego
przekraczajgcego pieciokrotnie kwoty:

- kryterium dochodowego osoby samotnie gospodarujacej, w przypadku osoby samotnie
gospodarujacej tj. 701 zt

- kryterium dochodowego rodziny, w przypadku osoby w rodzinie tj. 528 zi

- kwote tego dochodu rozlicza sie w réwnych czesciach na 12 kolejnych miesiecy, poczynajac
od miesigca, w ktérym dochod zostat wyptacony.

7. W przypadku uzyskania jednorazowo dochodu naleznego za dany okres, kwote tego
dochodu uwzglednia sie¢ w dochodzie osoby lub rodziny przez okres, za ktory uzyskano ten
dochad.

8. W przypadku uzyskiwania dochodu w walucie obcej, wysokos¢ tego dochodu ustala sie
wedlug Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego z dnia wydania decyzji
administracyjnej w sprawie Swiadczenia z pomocy spoteczne;.

Przygotowanie wnioskéw w szkole i ich przekazanie

1. Zgodnie z art. 90n ust. 6 ustawy o systemie oSwiaty wnioski o przyznanie stypendium
szkolnego sktada sie do dnia 15 wrzes$nia danego roku szkolnego. Na kazdym wniosku nalezy
umiesci¢ szkolng piecze¢ wptywu z nazwag szkoty, dokumentujaca date ztozenia wniosku.

2. Nalezy przyjmowaé wniosek, ktory jest kompletny tj. wypetniony i zawiera wszystkie

wymagane zataczniki.
3. Szkota powinna wypetnié¢ rubryki koloru szarego, wpisujac sredni miesieczny dochéd

rodziny oraz Sredni miesieczny dochéd na 1 osobe w rodzinie.
4. Przyjete dokumenty kazdego wnioskodawcy nalezy utozy¢ w nastepujgcym porzgdku:
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- wniosek;
- zalgczniki dotyczgce wysokosci dochodu poszczegodlnych czionkéw rodziny (w takiej
kolejnosci, w jakiej sa oni wypisani przez wnioskodawce w pkt IV wniosku;

5. Zataczniki powinny by¢ trwale potgczone z wnioskiem (za pomocg zszywacza); nie nalezy
umieszczaé ich w koszulkach foliowych!
6. Komplet wnioskéw nalezy utozy¢ alfabetycznie, wedtug nazwisk wnioskodawcow.
7. Prosze o umieszczenie wnioskéw, w zaleznosci od ich liczby, w segregatorze lub
skoroszycie.
8. Komplet wnioskéw powinien by¢ dostarczony do Wydzialu przez osobe odpowiedzialng
w szkole za przyjmowanie i formalng weryfikacje wnioskéw dot. stypendiéw szkolnych.
9. Kompletne wnioski powinny by¢ dostarczone do tut. Wydziatu w nastepujgcych terminach:
- szkoty podstawowe od numeru 1 do numeru 32 22 wrzesnia;

szkofty podstawowe od numeru 33 do numeru 52 oraz numer 57 i numer 58 23 wrzesnia;
- licea ogdInokszt., zespoly szkét ogoinokszt. 24 wrzesnia;
- zespoty szkot, centra ksztatcenia ustawicznego, osrodki szk.-wych., MOS 25 wrzesnia.

10. Do wnioskéw nalezy dotaczyé liste wnioskodawcow (utozong alfabetycznie wedtug
nazwisk wnioskodawcéw) w formie papierowej (wzér listy stanowi zatgcznik nr 4 do
niniejszego pisma) oraz uzupetniong ewidencje w formie elektronicznej - plik w EXCELu (wzér
zostat przestany na szkolne konto poczty elektronicznej). Forme elektroniczng nalezy
dostarczy¢ wraz z wnioskami na nosniku danych - pendrive. Prosze ich nie odsyta¢ droga
mailowa.
Forma elektroniczna stanowi baze danych wykorzystywana przy wydawaniu decyzji
administracyjnych, dlatego nalezy dotozyé szczegdlnej starannosci przy jej
tworzeniu. W celu unikniecia btedéow w tresci wydawanych na jej podstawie
dokumentéw, nalezy doktadnie sprawdzi¢ poprawnosé wprowadzonych danych
i wpisac¢ dane do ewidencji bez formatowania komorek.
Uwaga! Nie nalezy korzystac z ewidencji z lat poprzednich.
11. Komplet wnioskéw moze zosta¢ zlozony wylgcznie z pozytywnie zweryfikowana przez
pracownika Wydziatu listg uczniow w formie papierowej oraz elektroniczng ewidencjg
w EXCELu.
12. Od dnia przekazania wnioskéw do Wydziatlu bedga one podlega¢ sukcesywnie
rozpatrywaniu przez uprawnionych pracownikéw Wydzialu. W wypadku wykrycia na tym
etapie jakichkolwiek uchybien w weryfikowanej przez Wydzial dokumentacji, pracownicy
Szkot beda proszeni o natychmiastowe ich usuniecie.

Odbiér i realizacja decyzji administracyjnych
1. Po zweryfikowaniu i rozpatrzeniu wnioskéw wnioskodawcy bedg otrzymywaé - za
posrednictwem szkoty — decyzje administracyjne.
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2. Uprzejmie prosze Panstwa o niezwtoczne dostarczanie decyzji wnioskodawcom. Odbi6r
oryginatu decyzji powinien by¢ pokwitowany podpisem z datg na drugim egzemplarzu decyzji
(w przypadkach, np. gdy wnioskodawca nie zgtasza sie po odbiér decyzji w terminie do 14 dni,
powinna by¢ ona wystana poczta, za potwierdzeniem odbioru). Prosimy o szybki zwrot
podpisanych decyzji do tut. Wydziatu, wowczas szkota otrzyma decyzje ad acta. Data odbioru
decyzji jest bardzo istotna w przypadku uruchomienia procedur odwotawczych.

Majgc na uwadze dotychczasowe dosSwiadczenia zwigzane z realizacjg zadania
udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym, w formie stypendium szkolnego
i zasitku szkolnego, uczniom zamieszkalym na terenie Miasta Lublin, znajdujgcym sie
w trudnej sytuacji materialnej uprzejmie prosze, by wszelkie dziatania w powyzszym zakresie
byly zgodne z zapisami ustawy o systemie oswiaty oraz ustalonym na jej podstawie
Regulaminem udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw
zamieszkatych na terenie Miasta Lublin stanowigcym zatacznik do Uchwaty Nr 1122/XLI1/2014
Rady Miasta Lublin z dnia 26 czerwca 2014 r.

W szczegdlnosci prosze:
I. Przy realizacji stypendiéw szkolnych o zwrdcenie uwagi na:

1. Konieczno$¢ umieszczania na wszelkiego rodzaju o$wiadczeniach skladanych przez
strone zapisu, zgodnie z art. 90n ust. 5a ustawy o systemie oswiaty: ,Jestem

Swiadomaly odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia”;

2. W przypadku wystgpienia strony, tj. petnoletniego ucznia lub rodzica reprezentujgcego
nieletniego ucznia, o rozszerzenie formy udzielonego stypendium zgodnie z zapisami
§ 5 ust. 1 Regulaminu prosze o dopilnowanie, by skladane pisma zawieraly zgode
strony na dokonanie zmiany prawomocnej decyzji wraz z okresleniem zakresu

oczekiwanej zmiany decyzji;

3. Prosze, by zamieszczane na stronie internetowej szkoty informacje odnoszace sie do
mozliwosci rozliczenia stypendium przyznanego w formach innych niz pieniezna byly
zgodne z wymienionym wyzej Regulaminem, a interpretacja przepiséw w tym zakresie
dokonywana przez osoby realizujgce zadanie w szkole nie powodowata zatracenia

edukacyjnego charakteru udzielanej pomocy;

4. Prosze o zwrécenie szczegoblnej uwagi na prawidtowos¢ przedktadanych do rozliczenia
dokumentéw, a mianowicie czy przedktadane do rozliczenia oryginalne rachunki
i faktury spetniajg wymogi dokumentow ksiegowych. Jezeli wymienione dokumenty
budzg Panstwa watpliwosci, np. brak numeru NIP lub numeru REGON badz tez jest
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podany numer niewlasciwy dla podmiotu wystawiajgcego dokument kupna/sprzedazy,

nalezy dokonac ich sprawdzenia w centralnej ewidenciji:

- KRS (https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/) lub

- CEIDG (https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx).

Jezeli tak uzyskane informacje potwierdzg Panstwa watpliwosci, ze przedkiadane
rachunki lub faktury nie spetniaja wymogow dokumentu ksiegowego nalezy odmoéwic

ich przyjecia, a w konsekwencji odmowic realizacji zadania w tym zakresie.

5. Prosze o niezwloczne informowanie organu, ktory wydat decyzje o przyznaniu
stypendium szkolnego, o ustaniu przyczyn, ktére stanowily podstawe przyznania
stypendium szkolnego wraz z podaniem doktadnej daty (dzien-miesigc-rok) od kiedy te
przyczyny ustaty. Uwaga niniejsza odnosi sie przede wszystkim do przypadkéw
skreSlenia ucznia z listy ucznidbw Panstwa placowki, zmiany miejsca zamieszkania

poza teren Miasta Lublin lub sytuacji materialnej rodziny.
Il. Przy realizacji zasitkbw szkolnych prosze o zwrdcenie szczegolnej uwagi na:

1. Czy przedktadany wniosek zawiera wskazanie konkretnego zdarzenia losowego
(rozumianego jako niespodziewane, pojedyncze i niezalezne od woli cziowieka
zdarzenie wywotane przyczynami zewnetrznymi, ktérego nie mozna byto przewidzie¢
ani mu przeciwdziatac), ktore spowodowato przejsciowo trudng sytuacje materialng
rodziny ucznia wraz z podaniem doktadnej daty (dzien-miesigc-rok) jego wystgpienia.
Jednoczesnie prosze mie¢ na uwadze wymoég okreslony w art. 90e ust. 4 ustawy
o0 systemie o$wiaty, ktory stanowi, ze ,O zasitek szkolny mozna ubiegaé sie
w terminie nie diluzszym niz dwa miesiace od wystgpienia zdarzenia
uzasadniajacego przyznanie tego zasitku”. Jest to termin, ktéry bez wzgledu na

powody przekroczenia tego terminu nie moze by¢ przywrécony.

2. Czy strona okreslita wysokos¢ wydatkéw jakie poniosta z tytutu zdarzenia losowego
i czy wskazata jakich potrzeb edukacyjnych ucznia nie moze w zwigzku z tym

zaspokoi¢;

3. Czy skladane przez strone oswiadczenie podobnie jak w przypadku stypendiow
szkolnych zawiera zapis - ,Jestem Swiadomal/y odpowiedzialnosci karnej za ztozenie

fatlszywego oswiadczenia”;

Znak sprawy: OW-PE-1.4462.1.1.2020
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4. Wnioski o zasitek szkolny powinny by¢ przekazywane przez szkoly na biezgco, aby
umozliwi¢ organowi prowadzacemu terminowa realizacje spraw, majgc na uwadze, iz

termin na zatatwienie sprawy biegnie od daty wptywu wniosku do szkoty.

Zataczony do niniejszego pisma wzér wniosku oraz oswiadczenia o wysokosci
dochodu rodziny obowigzuje zaréwno w przypadku ubiegania sie o Swiadczenie
pomocy materialnej o charakterze socjalnym, stypendium szkolnego, jak i zasitku
szkolnego z tytutu zaistnienia zdarzenia losowego.

Zatgczniki:

1. Uchwata Nr 1122/XLI1/2014 Rady Miasta Lublin z dnia 26 czerwca 2014 r.
2. Wz6r wniosku.

3. Wz6r oswiadczenia o wysokosci dochodu rodziny.

4. Wz6r listy wnioskodawcow.

Z powazaniem,

Zastepca Dyrektora
Wydziatu Oswiaty i Wychowania
Iwona Nowakowska

(dokument w postaci elektronicznej podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
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